UBND THANH PHO HO CHIMINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KV THUAT Dje lip - Ty do - Hanh phic
LY TU TRONG TP. HO CHi MINH

Sé: 1459/TB-LTT-TTGD Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 10 thang 9 nam 2015

THONG BAO
V& vige Phiin cong cac don vi, ¢d nhén thye hién t chire L2 t6t nghiép
cho hge sinh, sinh vién khéa 2012 Cao diing va khoa 2013
Trung cap chuyén nghiép ngay 18/9/2015

Can cit K& hoach 56 1405/KH-LTT-TTGD ngay 04 thing 9 nam 2015 cia Trwimg
Cao dang K¥ thudt Ly Ty Trong TP.HO Chi Minh, vé vige T6 chire LE tét nghiép cho hoc
sinh, sinh vién kh6a 2012 Cao diing va khéa 2013 Trung cap chuyén nghiép;

Hi¢u trudng théng bdo phén cong cic don vi, ca nhin thuc hién tt cic cong viéc
nhur sau:

1. Ong Pham Hiru Lc -Trwdmg ban: Chi dao chung, phong TC-HC-TH. phong
KH-TC.

7 A f)ng Dinh Vin D¢ - Pho Triromg ban thuing true: Diéu hanh cong viée duge
phan cong cia phong Tuyén sinh - Pdo tao - Gidi thiéu viéc 1am, cac khoa chuyén mon,
phong Thanh tra gido duc - Cong tac Sinh vién, phong Khio thi va Dam bao chit lugmg,
trung tdm Truyén théng - Thur vién, Poan Thanh nién va Hoi Sinh vién.

3. Ong Nguyén Vin Diing - Phé Truéng ban: Diéu hanh cong viée dugc phan
cong cua cac phong Thiét bj - Vit e, phong Quan trj - Dich vy, phong Quéan Iv khoa hoc
- Hop tac quic té.

4. Phong Tuyén sinh - Dio Tao - Giéi thi¢u viée lam:
. - Chuin bj Quyét dinh céng nhin tét nghiép, danh sdch phat bing tét nghiép, bia
béng tot nghigp;
- Cir ngudi diéu Khién chuong trinh budi 1€ 3t nghiép (Ong Hb Van Si va Ba
Huynh Thi Mai) ;
- Quyét dinh va danh sach khen thudmg, gidy khen, khay, khan dé;

- Phan cdng cén bg phy trich vigc don tiép khach mdi, phat bing tét nghigp, gidy
khen cho cdc HSSV tiéu biéu tai budi 1é:

- Cong bo cac quyél dinh trong Ié t6t nghiép;

- T chire phat bing tt nghiép, bang diém cho HSSV sau 18 va cic cong vige lién
quan khéc;

- Lién h¢ voi cdce doanh nghiép c6 nhu ciu tuyén dung nhin vién nhim tao didu kién
viéc lam cho HSSV t6t nghiép;

- Chon v giri gidy méi cac doanh nghiép dyr 1& tdt nghiép:

- T6 chire 14y phiéu tham khao HSSV ¢6 viéc 1am sau khi tt nghiép.

5. Phong Khio thi vi Dam bao chét lugng:

- Phoi hgp véi phong TS - BT - GTVL chudn bj danh sich HSSV tét nghiép;



- Phoi hop véi phong TTGD — CTSV thye hién 02 so dd vi tri chd ngdi va hudng
dén nhdn béng tot nghiép.

6. Phong TC-HC-TH:
- Chuén bj dién van khai mac cho Hi¢u trudng:

- D@t qua luu niém cho HSSV gidi (s6 lugng theo dé nghj cia phong TS - BT -
GTVL), dat hoa ting Thﬁy Higu trudmg va trao cho cédce sinh vién gidi;

- Cir by phéin bao v¢ dam bao an ninh trdt ty bén ngoai hdi trudmg;
- M ddi truyén hinh, phong vién va cdc cong vige lién quan khic;
- Bd tri by phan tiép khach.

7. Phong Quan trj - Dich vu:

- Chudin bj Hoi trudmg A: VE sinh hoi tnromg va moi trudmg ngoai hdi trudmg, trang
tri HOI trudmg, sdn khau, m thanh énh sdng, may chiéu, bd tri ban ghé cho HSSV theo
yéu cdu cia phong TS - PT - GTVL;

.- Chuan bj 02 bandrol v6i ndi dung: “LE TOT NGHIEP KHOA 2012 CAO DANG
VA KHOA 2013 TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP” treo & cdng va trong hdi trudmg A;

- Treo ¢ doc 16i di ndi bo;

- Chudn bj nude uéng cho dai biu va HSSV tét nghiép.

- Cir ngui phy trach dm thanh, may tinh, may chiéu tai hoi truong.

8. Phong Thanh tra gido dyc - Cong tac Sinh vién:

- Chudn bj ni dung kich bin chuong trinh 18 tét nghiép:

- Thong bdo cho cac khoa dé tri¢u tip HSSV tét nghiép tham dy I€ phdt bing tét
nghiép;

- Chon sinh vién phat biéu va duyét ni dung;

. - Phoi hop vdi phong Khio thi va DPBCL chudn bi so 44 vi tri va so dd nhin bing

1ot nghiép;

- Ctr can bd - nhén vién diéu hanh hudng din HSSV cic khoa lén xudng sén khiu
nhin bing;

- B tri chd ngdi va quin Iy HSSV dé dam bao trit ty trong sudt qud trinh t6 chirc 18
(khong gidi quyét cho HSSV ra ngoai hoi truedng trong qud trinh t6 chire 18 t6t nghiép)

9. Phong Ké hoach - Tai chinh:
- Bam bio tai chinh phue vy 1€ tdt nghiép;

- L¢ phi lam bang 15t nghigp, 1¢ phi cho muon I8 phyc, chup anh: 150.000d6ng/1
HSSV:

10. Phong Thiét bj - Vit tur:

- Chudn bj 1& phuc cho Ban Gidm hi¢u, cdc Trudng, Pho khoa dé phét bing tét
nghiép cho HSSV;

- Té chire cho HSSV mugn va nhin lai 18 phuc t6t nghiép, phéi hop véi cac trudmg
khoa dé giai quyét cho HSSV murgn, tré 1€ phuc tét nghiép:



- Thu hoi 1 phyc, 16 chire giat ti va bio quin sau khi té chire 12,
11. Phong Quiin Iy khoa hoc - Hop tic qube té:

- Cir 01 nhén vién phdi hop véi trung tim Truyén théng — Thur vién trinh chiéu trén
hoi truémg;

- Cir 06 HSSV phy trach phén khen thiong va phat bing cho HSSV tét nghiép trén
séin khéu.

12. Doan Thanh nién, Hi sinh vién:
- Thyre hi¢n chuong trinh viin nghé phyc vy 1€ 18t nghiép:

- Chon tip hudn 08 sinh vién phuc vy I& 1t nghiép (lam dan chio 18 tdn). D¢ nghi
trang bj cho sinh vién bing deo 1€ tin:

- T6 chire chyp hinh liru niém theo nhu céu, chi phi thoa thudn cia HSSV.
13. Trung tim Truyén thong - Thi vién:

- Cir ngudi chyp hinh cia trung tim, dua cdc thong tin vé HSSV 161 nghiép va w
li¢u hinh dnh 1€ tdt nghiép 1én website eiia tnrimg;

- Cir 01 nhén vién phoi hop phong Quén Iy khoa hoc - Hop téc quoc té trinh chidy
trén hi trudmg.

14. Cic khoa:

- Trudmg, Pho khoa, gido vién tham gia phit bing t4t nghi¢p cho HSSV cia don vi:
- Chon va giri gidy moi cac doanh nghi¢p dir I& tdt nghigp:

- Thong bdo cho Gido vién chi nhi¢m va HSSV 18t nghi¢p tham dyr 1€ 16t nghiép:

= Cir gido vién chil nhigm 16p 6 HSSV 8t nghigp tham gia gilr trdt w tgi Hoi
trutmg A theo khu vire qui djnh;

- Té chire chup hinh luu niém cho edn bo - gido vién va HSSV cua khoa;

-Cu 840 vy khoa nhén I€ phyc tir phong TB - VT, (4 chire cho HSSV muon, thu 18
phi theo quy dinh. yéu chu bao quin IE phuc trong thei gian 10 chire 1€, sau budi 18 thu hi
lai 1€ phye dé phuc vy cho cdc khéa khic du 18 11 nghi&p.i’:ﬁ_
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